INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de mayo de 2025

Sefiores :
Ministerio de Cultura y Deportes
Sq despacho.

Estimados Sefiores:

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentar mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

- Nombre completo del Contratista: Dinorah Haydeé Herrera del Valle de France  CUl: 2460 27401 0101
Ndmero de contrato: 029-246-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratisto: 720407-8
Ntmero de Factura: - 3551087947 : ) Serie: : 481F2DDF
Honorarios Mensuales: Q 8806.45  Periodo del informe: del 1 al 13 de mayo de 2025
Monto Total del Contrato Q 12532258 - Plazo del Contrato: Del 2 de enéro al 30 de junio 2025
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: : Administracién General
Objetivos del Contrato: : "El Contratista” se compromete « prestar sus servicios Profesionales en la Administracién General de la-

- Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios
de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y.cumplimiento de las actividades Gue se describen a
continuacion, sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la revision de documentos y expedientes que ingresan a la Administracién General v Despacho Ministerial, en materia
administrativa y financiera, para su traslado a la dependencia que corresponda.

b) Brindé apoyo en fa revisién y andlisis de las Resolucidnes Ministeriales previa firma de la autoridad superior, referentes a modificaciones y
reprogramaciones presupuestarics, reprogramaciones del grupo de gasto 000 "Servicios Personales” def Ministerio

Asesoré en la revisién de expedientes y documentos de respaido generados por las unidades del Ministerio, para dar respuestas por parte de la
* ©) Administracién General y Despacho Ministerial, a los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas, Congreso de la Republica
y otras Instituciones. ) o ) :
d) Brinde apoyo a la Unidad de Administracién Financiera, en revisién del proceso de emisién de Resoluciones Ministeriales por las diferentes
 modificaciones presupuestarics, para facilitar la ruta y pasos de dicha emisién :
o) Brinde apoyo a la Direccién de Planificacién y Modemizqcién Institucional, en revision de emisién de Resoluciones Ministeriales por las
modificaciones de metas fisicas o nivel institucional, con base a lo requerido por la unidades ejecutoras ;
Participacién en reuniones de trabajo con las Direcciones de Planificacién ¥ Modemnizacién Institucional, Recursos Humanos, Asesoria Juridica,
) Sistemas Informeticos, Comunicacién Social y UDAF para socializar lineamientos y directrices establecidas por las autoridades del Ministerio y
determinar acciones que van encaminadas of logro de objetivos para el ejercicio 2025
o) Participacién en reuniones delegada por la Administradora Generdl, en relacién a temas administrativos y financieros

Licda. Dinorah Haydeé Herrera del Valle de Franco " Licda. Maria Alejandra dara Espino de Marroquin

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoriddd que Evalua los Servicios




. Licda. Dinorah Haydeé Herrera del Valle de Franco - ‘ Licda. Marig Afejandra Géndara Espigo de Marroquin

)

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES , L
- - - Quutgmnld, 30-de mayo de 2025
Licda. Maﬁq'Aleicmdm, Géandara Espino

Administradora General

_ Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. .
Estimada sefiora Administradora General

Tengo el qgrdd_o de dirigirme o hsted, para preserrtaﬂe'mi‘ informe FINAL de actividades siendo el ‘slg'uier'l‘t’e_:_“

Nombre completo del Contratista: Jinorah Haydes Herrera del Valle de France CUI: 2460 27401 0101

Ntimero de contrato: ‘ __029-246-2024-MCD Acuerdo Ministerial: - __ __1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): _ Profesionales < : Nit def Contratista: - 720407-8

Namero de Factura: : 3551087947 - Series - : ___ 481F2DDF

Honorarios Mensuales: Q ' 8806.45  Periodo del Informe: _ del 2 de enero al 13 de mayo de 2025
Monto Total del Contrato - Q 1532258 Plazodel Contrato: - __ Del 2 de enero al 30 de junio 2025
Unidad Administrativa donde presta o - o . . v

los servicios: ~ Administracién General

Objetivos del Contrato: - "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Profesionales en ia Administracién General de Ia

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién; diligencia y con arreglo o los
principios de la ética y probidad, en la ‘prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se
- describen a continuacién, sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciativas (segiin Clausula de
..~ contrato: Tercera). e o : o .

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o) - Brindé apoyo en i revision y andlisis de documerétofque ingresan y egresan de la Administracion General o
b) Brinde apoyo en larevisién y anlisis de las resoluciones ministeriales para las modificaciones presupuestarias de la Unidad

Brinde apoyo en la revisién y andlisis de las resoluciones ministeriales para las reprogramaciones del grupo 000 "Servicios i
. Personales”, mensuales . } . ‘ e S
Brinde apoyo en la revisién y andlisis de las resoluciones ministeriales para la modificacién de metas fisicas institucionales,
' requeridas por las unidades ejecutoras B S } ‘ - o
Brinde apoyo en las reuniones de seguimiento y coordinacion con la Administracién General con las unidades -
e administrativas que corresponden P o - o -
Brinde apoyo a la Direccién de Planificacién ¥ Modermizacién Institucional para la presentacién del Plan Operativo Anual
Q * 2026, Plan Estratégico Institucional ) v . o L ; o ,
- Brinde apoyo a la Unidad de Administracion Financiera del Despacho Supetior, para acompafiamiento en las gestiones de -
9 ejecucién, modificacion del presupuesto del Minsterio de Cultura y Deportes ’ : . -

9

Nombre Completo del Contratista

Nombré de la Autoridad que Evalut los Servicios

AN
[ s

Administracion Geners



> Se logré atender oportunamente los expedientes

_INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de mayo de 2025

Licda, Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jinorah Haydeé Herrera del Valle de Frimo CuUk 2460 27401 0101
Niimero de contrato: . 029-246-2024-MCD - Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 720407-8

Nuamero de Factura:

3551087947 Serie: 481F2DDF

Honoratios Mensuales: Q 8,806.45 Periodo del Informe: _del 2 de enero al 13 de mayo de 2025
Monto Total del Contrato Q 12532258  Plazo del Contrato: Del 2 de enero ai 30 de junio 2025
Unidad Administrativa donde presta los .

servicios:

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Profesionales en la Administracién General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los

. principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se

describen a continuacién,

sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

_ Se logré la mejora de la redaccién y objeto de la emisién de las Resolucion
) grupo 000 "Servicios Personales” (029 y 031), que se realizgn mensualme
Humanos, a requerimientos de las diferentes unidades ejecutoras

Se logré la mejora en la redaccion y objeto de la emisién de las Resoluciones Ministeriales de la modificacién de metas

es Ministeriales para la reprogramacién del
nte por parte de la Direccién de Recursos

b) fisicas, requeridas por las unidades ejecutoras y que let Direccién de Planificacién v Modernizacién Institucional debe
analizar y consolidar, para las metas institucionales.
) Se llevé el control de los documentos ingresados a la Administracién, dando seguimiento, cumplimiento y documentando
< las gestiones y-acciones para el respaldo necesario, para evacuar los expedientes.

& Se logré una mejor coordinacién de las acciones de las unidades administrativas de la Administracién,

a través de la
participacion en reuniones convocadas por la Administradora General

) Se logré mejorar el procedimiento interno para eventos de diferentes modalidades de adquisiciones, para acortar
e tiempos, plazos y gestiones internar

que ingresan y salen de la Administracién General, cumplimiento con las
ccciones necesarias

Licda. Dinorah Haydes Herrera del Valle de Franco Licda. Mgrfa Alejandra Géndara\Espino de Marroquin
Nombre Completo del Contratista Nonibre de la Autoridad que

segtn Clausula de contrato:

§isda. Maria AR ot
: ino fe Marroquin |
o adminppyalopaist




